Zakznik
do Zarzdzenia nr 17/13
Rektora UMB

z dnia 25.02.2013 r.

Regulamin przyjmowania gosci zagranicznych

§1

. Wprowadza s zasady przyjmowania, finansowania i rozliczaniazyi gasci
zagranicznych w Uniwersytecie Medycznym w Biatynksto

. Regulamin obejmuje w szczegdbkeooprzyjazdy w ramach:

a) stypendiow;

b) wspdlnych projektéw badawczych, edukacyjnych, sakiawych i innych;

c) umow midzyrzadowych;

d) na indywidualne zaproszenie jednostek UMB;

e) w celu udziatu w konferencjach, seminariach, kundaszkoleniach.

§2

. Najp&niej 14 dni przed przyjazdem goa jednostka zapraszap sktada w Dziale
Nauki i Wspotpracy Midzynarodowej prawidiowo wypetniony i wypisany wras
0 przykcie gacia zagranicznego (zgiznik nr 1).

. Wniosek o przyjcie gacia z zagranicy powinien okila¢ cel pobytu, okres, miejsce
zakwaterowania, a tak zakres zrédta finansowania pobytu gaia.

. Realizacja ptatngi zwiazanych z przyjmowaniem gcia przez jednostki UMB mie
odbywa si¢ dopiero po akceptacji wniosku przez Rektora UMBb losole
upowaniona.

. Zaakceptowany wniosek o przgje gacia jest podstaw do wystosowania
oficjalnego zaproszenia.

§3

. Jednostka przyjmaga zobowizana jest do wyznaczenia opiekuna naukowegoigo
ktory jest odpowiedzialny za obskigobytu gécia w zakresie:

a) przygotowania programu pobytu;

b) rezerwacji noclegéwdulz srodkow transportu;

C) przygotowania zlecenia wyptaty ewentualnej zaliqziaghcznik nr 2);

d) pomocy przy rozliczeniu kosztéw pobytu.

. Nadzor nad wykonaniem zadakrelonych w ust.1 sprawuje osoba wyznaczona
przez Prorektora ds. Nauki poprzez dostarczenie aggmych formularzy i faktur
odpowiednim jednostkom organizacyjnym.

§4
. Refundacji mog podleg& nastpujace koszty:
a) diety pobytowe;

b) nocleg;i;
c) koszty podray z zagranicy;



3.

4.

5.

d) przejazdy i dojazdy krajowe.

Koszty zwhzane z zakwaterowaniem i podgdmog by¢ optacone przez:

a) UMB na podstawie rachunkéwadly faktur wystawionych na UMB,

b) goscia — wbwczas zwrot kosztow m nasipi¢c na podstawie wypetnionego
i podpisanego przez guia formularza - Pridba o zwrot kosztéw pobytu i podip
— Reimbursement Request Form gzahik nr 4), do ktérego mugby¢ dolaczone
oryginaty rachunku z hotelu, biletéw lub kart paktavych kadz rachunku lub
faktury za podra.

W przypadku podrdy autem, zwrot kosztow nagli na zasadach oboaviujacych

w UMB.

Diety mog by¢ wyptacane:

a) przelewem na konto bankowe sg@ na podstawie formularza Rba o zwrot
kosztoéw pobytu i podiy — Reimbursement Request Form;

b) gotowka w kasie UMB za p@ednictwem opiekuna naukowegosgm w formie
zaliczki, do ktérej rozliczenia niezbine jest potwierdzenie odbiorrodkow
przez gécia na specjalnym druku (zaknik nr 3).

UMB nie pokrywa kosztéw ubezpieczeniasga w czasie pobytu w Polsce.

§5

Finansowanie pobytu go zagranicznych w UMB odbywa ¢sina naspujacych
zasadach:

1.

2.

3.

W przypadku, gdy programy i zawarte umowy przewidapkres i wysoka
swiadcze dla gaci, ich wyptata nagpuje zgodnie z tymi zasadami.

W pozostatych przypadkadkwiadczenia nie magby¢ wyzsze, ni:

a) dieta na wyywienie i inne drobne wydatki na k@y dziex pobytu — do 100 zi,

b) zakwaterowanie w pokojach gonnych UMB, kadz w hotelu — do 300 z{/doba,
W uzasadnionych przypadkach Rektor, na wnioselokieika jednostki zapraszaje]
gosci zagranicznych, mi@ wyrazé zgod: na ustalenie innej wysoka swiadcze, niz
wynikajace z niniejszego Regulaminu lub na przyznanie indygadcze.

Rektor

prof. dr hab. Jacek Nildski



