
                                                                                                                    Zał. nr 2  

                                                                                                                          Białystok, dnia   
 
 
 

 
SKIEROWANIE NA WYJAZD ZA GRANIC Ę 

NR ANZ 
 

 
1 

 
Imi ę i nazwisko 
 

 
 

 
2 

 
Tytuł naukowy, stanowisko 
 

 
 

 
3 

 
Jednostka organizacyjna 
 

 
 

 
4 

 
Miejsce zamieszkania 
  

 
 

 
naukowy 
 

 

 
dydaktyczny 
 

 
    

 
 
 
5 

 
 
 
Cel wyjazdu 

 
szkoleniowy 
 

 

 
6 
 

 
Kraj i miejscowość skierowania 
 

 
 

 
7 

 
Okres trwania konferencji 
 

 
 

 
8 

 
Okres skierowania za granicę 
 

 
Wyjazd z Białegostoku –   
Powrót do Białegostoku –  

 
9 

 
Środki komunikacji 
 

 
 

 
10 

 
Forma skierowania 
 

 
 

                                                                                         
                                                                                                         ZATWIERDZAM 
 
 
                                                                                            ............................................................ 
                                                                                                             (podpis odpowiedniego Prorektora/Kancelrza) 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

Rozliczenie wyjazdu  
 

I. Czas podró ży: 
Data wyjazdu……………...godz…………. 
Data przyjazdu……………godz……….... 

II. Czas pobytu poza granicami kraju: 
 

Data wyjazdu z kraju…………….godz…………….. 
Data wjazdu do kraju………........godz….…………. 

 
III. Miejscowo ść docelowa ………………………………………………                ………………………………................. 
                                                                                                                                              podpis wyjeżdżającego 

IV. Sprawdzono pod względem merytorycznym wykonanie 
skierowania za granicę 
 
 

........................          .............................................................. 
     data                               podpis osoby upoważnionej    
                          

Potwierdzam wykonanie skierowania wyjazdu za granicę 
 

 
 
.................               ............... .................................................. 
     data                             podpis Rektora/Kanclerza 

V. Przedstawiam poni ższe zestawienie kosztów 
 
 
.......................                         ....................................................... 
       data                                              podpis wyjeżdżającego 

VI. Organizator zapewnił wy żywienie:  
 

całodzienne / śniadanie / obiad / kolację x 

 
 
 
 

VII. Oświadczam, że: 
 
a. nie poniosłem  / poniosłem  kosztów związanych z dojazdem z 
dworca i do dworca w miejscowości docelowej za granicąx 
b. nie poniosłem  / poniosłem  kosztów związanych z dojazdami 
środkami komunikacji miejscowej w miejscu skierowaniax 

 VIII. Zestawienie kosztów w walucie polskiej: IX. Zestawienie kosztów w walucie obcej: 
Lp. Wyszczególnienie Ilość Kwota Wartość Lp. Wyszczególnienie Waluta Ilość Kwota Wartość 
1. Diety    1. Diety      
2. Przejazdy    2. Przejazdy     
3. Noclegi    3. Noclegi     
4. Inne    4. Zakup paliwa     

     Razem  5. Ryczałty  
    

 6. Inne wydatki     
  Razem  

 X. Rozliczenie w walucie polskiej: XI. Rozliczenie w walucie obcej:  
 

Nazwa Kwota Nazwa Kwota 

 Zaliczka:   Zaliczka:  

Środki przekazane  przelewem:  Środki przekazane przelewem: 
 

Środki wypłacone gotówką:  Środki wypłacone gotówką:  

  
      Do wypłaty 
      Do zwrotu* 

 
         Do wypłaty 

           Do zwrotu*  

XII. Sprawdzono pod względem formalno-rachunkowym 
 
    ………………………………………. 
                Data i podpis 

XIII. Zatwierdzenie rozliczenia 
 
      ………………………………………….. 
            data i podpisy zatwierdzających 

XIV. Kwituj ę odbiór 

 
 Waluty polskiej……………………… 
 
 Słownie………………………………………………… 
 
 
……………………                       …………………… 
         data                                                                    podpis 
 

 
 Waluty obcej……………………. 
 
 Słownie………………………………………………….. 
 
 
  …………………….                  ………………………. 
          Data                                                                  podpis   


